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Excel-Datei mit einem Passwort schiitzen

Wahlen Sie in den Reitern oben , Datei” aus und gehen dann auf den Punkt , Informationen” auf der

linken Seite.
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Hier gibt es nun die Option , Arbeitsmappe schiitzen®. Hier miissen Sie den Punkt ,Mit Kennwort

verschlisseln” auswahlen.
Als nachstes geben Sie ein Passwort ein und bestatigen dieses noch einmal.

© Informationen

(1 Startseite
D MNeu
. E Arbeitsmappe schitzen
= Offnen Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an dieser
Arbeitsmappe Arbeitsmappe vornehmen kannen,
schiitzen

Informationen
Immer schreibgeschiitzt 6ffnen
Speichern () Vgrhindem Sie '.rerlsehentlich&_f\ncllerungen,lindem Sie Leser
bitten, der Bearbeitung ausdricklich zuzustimren,
Mit Ke — < ieser Datei bewusst, dass sie

E.‘.;] Ein Kennwort zum Offnen dieser Arbeitsmappe
vorschreiben.

Speichern unter

Drucken
Aktuelle Tabelle schiitzen
E| Steuern, welche Arten von Anderungen Personen an der

Freigeben
aktuellen Tabelle vornehmen kénnen.
) erstellen.

Exportieren gEl Arbeitsmappenstruktur schiitzen

[-] Verhindern von unerwinschten Anderungen an der Struktur
Yorsttenthchan der Arbeitsrmappe, etwa durch das Hinzufligen von Tabellen.

D Zugriff einschranken

SchlieBen (=) Personen Zugriff erteilen, Bearbeitungs-, Kopier- oder >

Druckberechtigung jedech entfernen,
wderungen vor,

D Digitale Signatur hinzufiigen
Durch das Hinzufiigen einer nicht sichtbaren digitalen
Signatur die Integritat der Arbeitsmappe sicherstellen,

[H Als final kennzeichnen
«~ Leserinformieren, dass das Dokument final ist.
n, wenn diese Arbeitsmappe
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